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Finalité du 

poste : 

Préparer, peser, échantillonner, et fabriquer les concentrés selon les formulations établies, dans les bonnes procédures 

et selon la règlementation en vigueur. 

 

Contenu du poste : 
 

Missions et 

activités 

principales : 

 Gérer le stock de matières premières 

 S’assurer que les conditions de stockage standard des matières premières sont respectées 

 Contrôler les dates limites d’utilisation des MP 

 Anticiper les besoins en approvisionnement des matières premières  

 Commander les matières premières et articles de conditionnements manquants auprès des fournisseurs 

 

 Fabriquer les concentrés  

 Mettre en sécurité son poste de préparation 

 Appliquer les règles d’hygiène et de sécurité en vigueur 

 Appliquer et exécuter le protocole de fabrication selon les règles définies  

 Réceptionner et vérifier la cohérence de l’ordre de fabrication 

 Vérifier la cohérence de la feuille de formulation 

 Transcrire et adapter les formules initiales en quantités de matières premières selon la quantité finale 

souhaitée 

 Prélever et peser les matières premières dans le respect des dosages de chaque composant choisi par 

le parfumeur  

 Réaliser les mélanges, préparer les mises en solution 

 Réaliser des prélèvements pour contrôle physicochimique de la densité et organoleptique 

 Après retour d’analyse, éditer les bulletins d’analyse de conformité  

 Etablir la libération des concentrés produits et renseigner les entrées en stock sur informatique 

 

 Fabriquer le VRAC parfum (jus) 

• Réceptionner et vérifier la cohérence de l’ordre de fabrication 

• Prélever les quantités de concentré nécessaire 

 Réaliser les mises sur alcool des concentrés  

 Procéder à la macération puis à la filtration 

 Réaliser et transmettre au laboratoire des prélèvements pour contrôle physicochimique (densité et 

degré alcoolique) et organoleptique 

 Après réception des résultats d’analyse rédiger les bulletins d’analyse de conformité 

 Etablir la libération du VRAC parfum produit et renseigner les entrées en stock sur informatique 

 

 Assurer la traçabilité et la qualité des formulations réalisées 

 Effectuer des prélèvements à chaque étape de la fabrication en utilisant les outils d’échantillonnage 

adaptés  

 Conditionner et étiqueter les échantillons préparés 

 Préparer des échantillons pour les tests et le suivi de la stabilité et les envoyer à l’organisme sous-traitant 

 Rédiger et tenir à jour le cahier des charges technique par produit 

 Stocker toutes les informations sur informatique  

 Documenter le dossier de lot et vérifier celui-ci en fin de lot  

 Informer le Parfumeur de toute observation, difficulté ou dysfonctionnement 

 

 Respecter les exigences règlementaires 

 Suivre les mises à jour du dossier REACH quant à l’interdiction ou la restriction d’utilisation de certaines 

substances 

 Connaitre les recommandations et amendements de l’IFRA et mettre si besoin en conformité les parfums 

 Renseigner dans le logiciel les formules des parfums et poudres et informer en cas d’alerte sur des 

composants allergènes 



 

 

MAISON DE PARFUMS DEPUIS 1904 

FICHE DE POSTE 
 

Intitulé de poste : Préparateur en parfumerie 

Localisation : Bezons 

Ratt. Hiérarchique : Parfumeur 

Type de contrat : Contrat de professionnalisation  

 

SP/F.038-A 

09/01/2018 

 

 

 Faire les étiquetages des matières premières, produits semi-finis et VRAC en conséquence  

 Faire l’état des risques chimiques de son inventaire 

 Selon les demandes des services marketing et export, fournir des fiches de sécurité / déclaration 

d’allergène / certification IFRA / attestation transport COV 

Spécificités / 

contraintes : 

Port des EPI : chaussures de sécurité / blouse / gants / lunettes / masque / charlotte  

 

 

Compétences principales mises en œuvre : 
 

 

Savoirs / 

Connaissances 

techniques : 

- Chimie des parfums  

- Formulation  

- Réglementation 

- Connaissance des matières premières. 

Savoir-faire : - Assurer l’opérationnalité de son poste de préparation 

- Préparer, peser, échantillonner et réaliser les concentrés de parfum en adaptant si besoin les masses des 

composants  

- Assurer la qualité et la traçabilité des formulations réalisées 

Savoir-être : - Avoir un excellent sens olfactif   

- Etre rigoureux et minutieux  

- Etre organisé et ordonné 

- Etre réactif  

 

 

 

Les missions et activités décrites ne sont pas exhaustives. Elles sont par nature évolutives et pourront être modifiées par la société selon 

les nécessités de fonctionnement de la maison Caron. 

 

Prénom et Nom :  
 

Le : Signature : Romain ALÈS 

Président 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


